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吉林建筑大学会议议题申报表

	会议类别
	( 党委常委会         ( 校长办公会

	申报部门
	
	汇 报 人
	

	议题名称
	
	是否涉密
	( 涉密

( 非涉密

	主要内容及提请

会议决策事项
	填写说明：

1.上会议题如若涉密，议题汇报材料均以纸质形式报送，会后回收。
2.汇报人一栏请填写实际汇报人。

3.议题一栏请填写“研究XX事项”“审议《XX办法/制度/方案》”“听取XX汇报”“传达学习XX会议精神，研究学校贯彻落实举措”等。

4.主要内容及提请会议决策事项一栏请概述对提报议题的处理意见、建议工作方案和提请会议决策事项。需要注意的是审议方案、制度等有关文件类的议题，请简要说明该文件的制定修订背景和主体框架。

5.会签部门负责人意见一栏，根据研究议题工作实际，涉及多个部门的由负责人会签，不涉及可不填。

	申报部门

负责人意见
	签  字：   

            年   月   日   
	汇报时长：             分钟
(有文字资料     (有PPT
(无文字资料     (无PPT

	会签部门

负责人意见
	签  字：   

            年   月   日 
	党政办公室

初审意见
	签  字： 

年   月   日   

	主管校领导

意  见
	签  字：   

            年   月   日
	主要校领导

审定意见
	签  字：

年   月   日  


说明：此表由申报部门填写并送党政办公室审核，主管校领导及主要校领导审核签注意见后，送党政办公室A412室统一安排上会。
