附件3

吉林建筑大学会议出勤情况备案表

	会议名称
	

	会议时间
	
	会议地点
	

	组织单位
	

	参会范围
	

	应到人数
	
	实到人数
	

	请假人数
	
	缺勤人数
	

	请假名单
	姓 名
	原  因
	姓 名
	原  因



	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	缺勤名单
	姓 名
	原  因
	姓 名
	原  因


	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	备注：表格可根据实际情况自行增加行；

此表一式三份，于会议结束后1个工作日内报送到党政办公室，联系人：李宏扬，电话：84566024。


填表人：                            负  责  人：              
                                   单位（盖章）              

                                   日       期：   年  月  日
