
吉林建筑大学文件查（借）阅申请单

	查（借）阅部门
	

	经办人
	
	联系电话

（手机）
	

	查借（阅）类别
	( 文件目录   ( 校发文件   (  平台文件  

(  三级文件  (  上级部门文件

	文件名称
	
	文 号
	

	
	
	文 件

份 号
	

	文件性质
	( 国家秘密    密级程度：                       
( 工作秘密    密级程度：                         
( 公开        密级程度：                            
	年份
	

	查（借）阅方式
	( 查阅          时间：  年   月   日

( 借阅          时间：  年   月   日

( 摘抄  页数：  时间：  年   月   日

         摘抄编号：             责任人：
( 复印  页数：  时间：  年   月   日

         复印编号：             责任人：
	预归还时间
	年   月   日

	
	
	续 用

时 间
	年   月   日

	
	
	归 还

状 态
	年   月   日

	查（借）阅部门

负责人签字
	                                            ( 加盖部门公章 )

                                                        年     月      日

	发文单位意见
	                                             ( 加盖部门公章 )
    年     月      日

	党政办公室

主任签字
	  年      月     日

	查（借）阅 承诺书

严格按照规定程序办理查（借）阅手续；

严格遵守国家保密纪律、法规和规章制度，履行保密义务；不违规记录、存储、复制、拍照、转发国家秘密信息；

3. 不以任何方式泄露所碰触和知晓的国家秘密；

4. 未经学校审查批准，不擅自发表、上传未公开内容；

5. 借阅文件自觉按照“用后即还”原则，及时到办公室办理归还手续，因工作需要确需留存续用，主动向办公室办理续用手续；

6. 国家秘密、工作秘密文件当天归还。
特此承诺

承诺人：

                                年     月      日

	党政办公室经办人签字：                                       年      月     日



