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为严格落实中央八项规定及其实施细则精神，根据《党政机

关厉行节约反对浪费条例》《吉林省党政机关公务用车管理办法》

《吉林建筑大学公务用车管理办法》等有关规定，进一步规范学

校公务用车的使用、维护和管理，降低运行成本，厉行节约反对

浪费，促进党风廉政建设，杜绝各类公务用车违法违纪事件出现，

结合实际，制定本细则。

第一条 党政办公室为学校公务用车的直接管理部门，各公

务用车所在部门负责日常管理和维护。公务用车必须严格按照规

定用途使用，不得擅自改变车辆用途或私用，禁止用于非公务活动。

第二条 公务用车保险、维修、加油须按照规定要求实行政

府集中采购，在吉林省政府采购电子商城认证的供应商进行选

择，优先选择质优价廉的供应商，明确服务流程和标准，实施动

态管理，严格落实定点保险、定点维修、定点加油工作。

第三条 公务用车日常维修由所在部门管理人员根据车辆技

术状况、车辆行驶里程、维护间隔时间等情况提出申请，报党政

办公室审批后执行。维修完成后，将维修清单交党政办公室存档。

要严格控制公务用车维修项目和零配件更换，严禁采取以换代

修、以修代护、以护代养的行为发生。

第四条 公务用车须在指定的加油站使用统一办理的加油卡

加油，实行“一车一卡、专卡专用”制度。加油卡由党政办公室



统一管理，使用前须向党政办公室提出申请，严禁挪用、外借或

为非公务车辆加油，严禁向加油工作人员兑换现金及找零
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。

第五条 公务用车所在部门要建立用车台账，遵守“一车一

台账，一次一记录”原则，由公务用车所在部门指定专人负责台

账的登记、更新和定期汇总，确保数据真实、完整、可追溯。党

政办公室负责定期对台账进行检查。

第六条 公务用车在无公务活动时，除经党政办公室批准的

车辆维修、年检、清洗、加油等需要临时外出的情况外，必须停

放在学校指定位置。公务用车所在部门要切实做好车辆定期的保

养维护、出车前的安全检查,对发现故障及时排除,确保车辆始终

保持良好状态。

第七条 公务用车运行费用实行预算定额控制，遵循“先预

算、后支出”的原则。严禁超预算或无预算安排公务用车支出，

切实降低运行成本，杜绝资源浪费。

第八条 公务用车使用年限达到更新要求的、无法满足工作

使用需要，不宜继续使用的，由公务用车所在部门向党政办公室

提出申请，由党政办公室评估并按照国有资产管理规定报废，并

根据需要采购新车。

第九条 公务用车实行专人驾驶，公务用车所在部门须定期

对驾驶人员开展培训，驾驶人员必须严格遵守国家法律法规和道

路交通安全规定，严禁酒后驾车、疲劳驾驶、超速行驶等违法违

规行为。发生交通事故时，必须及时向公安交警和保险部门报案，



并向党政办公室报告
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第十条 本细则自发布之日起执行。


